Dépot dématérialisé
des mémoires de master

Guide des étudiants

Les captures d’écran proposées dans ce guide sont réalisées en mode bureau, merci d’utiliser un
ordinateur pour le dépot de votre mémoire plutot que votre smartphone.

Vos identifiant / mot de passe ENT seront nécessaires.

Vous devrez indiquer si possible les membres de votre jury.

En cas de soucis, veuillez contacter votre scolarité.

Table des matieres

POUL QEPOSET :...einiieeiieiieeie ettt ettt e sttt e st e e stt e st e e bt essbe e st essbe e seesssaessaesssesnseenssesnseessssaesnsseaennns 2
AACCS. ettt ettt et e et e et e et e e ette e e b e e et e e et e e et ae e e bae e e baeeabae e bae e baeeaabeeeataeeanaeeenteeenraeenteeeraaas 2
AUheNtIICATION. ¢ ..eeutieeieieeieeteee ettt sttt st ettt e s e e s b e e earees 2
Présentation GENETALE........c..ciiuieiriieeeieeecieeeeteeseee e et e e st e esteeestee e ateeessaeesssaeesssnaesssaaessnssneeessnnnnes 2
Le formulaire de AEPOL........coeuieriiieiieieeieeteeeete ettt ettt s e et e s e e st e sbe et e e baessbessaeean 3
Réception de la notification de dEPOL.........c.ceeveecuieriieiiieiieeieeee ettt e e e aaee e e aaeeeeaens 5

Phase de Validation.........cocuereeriiriiniiieetesce ettt sttt et sb et s e b et e s b e be st sat e et e e enreeas 7
Notification de dEPOt INCOITECT. ... ..ccviiiiierieeeiieeie et eete et ee e esteesteesreesaeesteessaeeseesssaaessseassssseeennns 7
Traitement de 1a tACKE.........coouiiiiie ettt s e 8
Validation du dépot par 1a SCOLATItE.........ccueiieciieieiieecieecciee ettt e rre e s e e e s ser e e e tae e s saaeessvaeesaneas 9

Phase QIS SOULEIIANCE. ........cccuerruierieerireeieeniteeteesteesteesseesseesseesssessseesssessessssessseenssessseesssesssessssessees 10
Notification de demande de COITECHION. .......ccuieciierieeiiieeieeieeete ettt ere et ere e e e e te e reesevaeeeavaeas 10
Traitement de 1a tACKE. .....cc.couiiiie ettt e 11
Validation de la correction par I’ @NSeignant..........cccceecueeereueerniieeiniieeieieeesieeeseeeeseeeeseeeessseeessaeenns 11

StOCKAZE / diffUSION. ..c.utiiiiieiiiiieee ettt ettt e st e s ae e st e s beesatesssbaesennneesans 12
Autorisations de diffuSion.........cccueeeuiiiiieiiieiicicceceee et ae e e e re e e e 12
SIMIPIE SEOCKAGE. ... veieeieiiieiieeiteete ettt ettt ettt ste s te e st e e sbeessbesbaesabaesbeasssesssaesssaasssseessnns 12
DT USION. ...ttt ettt et e e et e et e e be e st e e be e saeesbeessbeesbe e sseenseensaeensaeeeanraeaennraeann 13

INETAIIOT. ..ottt st e st s e e be e st e st e s s e nba e e e e e naneees 13
D010y 1 1< PO PO PP PPPTRRRRRRNE 13

08/01/24 1/13



Pour déposer :

Acces

Utilisez le lien communiqué par votre scolarité : soit par mail, soit dans votre intranet, soit dans

votre moodle.

Authentification

Si vous n’étiez pas déja connecté au systéeme de I’'INUC,

une page d’authentification apparaitra :

Présentation générale

Vous devriez accéder a une page comme celle-ci :

Psychologie 1

RESUME

Psychologie | M2 | 2023-2024 2

1. Le nom de I’espace de dépdt ;

Pour déposer un mémoire, utiliser le bouton + en bas a droite de la fenétre.

WE CONNEETER

g ¢ 2z

Choix

Statut 3 -
étudiant

ww i Q
[ ® =

Choix
enseignant o

2. Le nom de votre formation + le niveau de votre formation actuelle + 1’année universitaire

actuelle ;

3. Le bouton pour déposer votre mémoire.
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Le formulaire de dépot

Sélectionnez « Mémoire de Master »

CREER IMPORTER

Emplacement

{default-domain/workspaces/Dépot des mémoires de master/Psychologie

=

MEMOIRE DE
MASTER

ANNULER

Cela affiche le formulaire :

CREER IMPORTER

["] NOUVEAU DOCUMENT MEMOIRE DE MASTER

Emplacement
/default-domain/workspaces/Dépot des mémoires de master/Psychologie

Titre en francais *

Titre dans une autre langue

ANULER won [

Faites défiler (scrollez) vers le bas afin d’afficher la totalité du formulaire.
Voici une vue compleéte :
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CREER IMPORTER CSV

[C] NOUVEAU DOCUMENT MEMOIRE DE MASTER

Mémaire Fichiers annexes ;

Pour ajouter plusieurs fichiers : sélectionnez les fichiers dans votre
explorateur de fichier et faites un glisser-deposer dans le cadre en
.............................................................. paintillés ci-dessous

..............................................................

Métadonnées

Alex

Testeur

Jury

Saisissez un par un les membres du jury

Saisissez Il les adresses mail des personnes extérieures a I'INU Champollion

_— i m

* Titre en francais : OBLIGATOIRE Saisir le titre de votre mémoire en francais ;

* Titre dans une autre langue : Saisir le titre de votre mémoire dans une autre langue ;

*  Mémoire : OBLIGATOIRE Cliquer sur le texte dans 1’encadré pointillé pour ouvrir votre
explorateur de fichier et sélectionner le fichier de votre mémoire sinon, si vous pouvez
utiliser le glissé-déposé en le déposant dans le cadre pointillé ;

* Fichiers annexes : Méme procédure que le champ précédent, il est possible de sélectionner
plusieurs fichiers ;

*  Prénom : OBLIGATOIRE AUTOMATIQUE Saisir votre prénom si la saisie automatique
n’a pas fonctionné ;

*  Nom : OBLIGATOIRE AUTOMATIQUE Saisir votre nom si la saisie automatique n’a pas
fonctionné ;
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e Jury:

o premier champ : Commencer a saisir le nom d’un des membres de votre jury afin de
sélectionner une personne parmi les propositions qui vont s’afficher. Si la personne
n’existe pas, c’est qu’elle n’a pas de compte a I’INUC, donc utilisez le champ suivant en
indiquant son adresse mail. Continuer a saisir tous les membres de votre jury. Si vous
vous étes trompé dans la sélection, il est possible d’utiliser la petite croix a coté du nom
d’utilisateur pour supprimer la personne dans le champ ;

Jury

Saisissez un par un les membres du jury

x Cedric Albinet

© deuxieme champ : Saisir les membres de votre jury que vous n’avez pas pu saisir dans le
champ précédent. Indiquer ici des adresses mail.

Avant de cliquer sur le bouton « Créer », vérifier bien tous les champs, une fois déposé le mémoire
ne sera plus modifiable a moins que le service scolarité ne constate une anomalie et vous permette
de modifier votre dépot.

Pour finir, cliquer sur le bouton « Créer ».

Réception de la notification de dép6t

Apres avoir cliqué sur « créer », le mémoire est déposé sur la plate-forme, 1’affichage est comme
ceci :

vor Titre de mon mémoire de M2 en psychologie [@) ua ﬁ. ag m : Q

RESUME

/4, Vous avez demarré un workflow Workflow du dépdt de mémoire de master sur le document. Voir le graphe

— <4 Zoomsutomatique @
Workflow EN COURS
Etat DEPOSE
- - -
Titre du mémoire de Master Version 1o+ v
Modifié 8 janvier 2024
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauns pellentesque suscipit ligula, vitae
rutrum felis tempor fermentum. Duks ut tempor dolor. Sed sit amet finibus tortor, a laculis fpsum. Créé B janvier 2024
Proin commodo libero uma, id eleifend ante pharetra nec. Proin a malesuada purus, Mauris ipsum @ P
¢ " : X
erat, ornare ac rhoncus id, maximus a justo, Pellentesque quis ligula id leo vehicula wristigue. Par iiid
Curabitur pellentesque erat non turpis cleifend cursus. Nam aliquet libero imperdiet eros ultrices . @ Al Tactaur
feugiat vel vel odio. Ut vel rutrum tortor. Contributeurs =

Nam velit nunc, facilisis vel finibus nec, venenatis ultrices sem. Donec ante magna, dapibus et

lorem eget, luctus egestas felis. Integer ultrices, risus quis convallis consequat, justo ligula dictum

augue, eget interdum magna nisl sit amet nibh,. Maecenas ullamcorper, erat at phareira interdum,

orci purus tempor ligula, ac molestie odio velit eu ligula, Nunc sagitiis neque massa, non Titre : Titre de mon mémolre de M2 en
elementum nunc blandit at, In vitse tincidunt orci, ac laoreet quam, Integer sed turpis ut ex pharetra
varius sed et nisl. Mauris dignissim tincidunt tellus in aliquet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Aliquam dui augue, dictum id sollicitudin eu, egestas lobortis purus.
Integer rutrum lacus ac commoedo aliquam. Etiam id imperdier orci. Suspendisse mauns enim,
sagittis laoreet sem at, ultrices egestas augue. Mauoris dapibus portier inverdum,

psychologie

Auteur-e : Alex Testeur
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Vous recevez également un message électronique sur votre adresse mail universitaire que vous

devez conserver. Il contient le lien

qui vous permet d’accéder a votre mémoire déposé :

[Mémoire] Mémoire déposé

admin-nuxeo@listes.univ-jfc.fr

Mémoire déposé

Votre mémoire Titre de mon mémoire de M2 en psychologie a bien été
déposé sur l'application.

Il est désormais en attente de traitement par les services administratifs.

Il est possible que vous soyez invité-e a apporter des modifications aprés
votre soutenance.

Votre service scolarité est également informé de votre dépot.
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Phase de validation

Il faudra attendre que le service scolarité effectue une relecture avant que les membres du jury
puissent accéder au mémoire déposé. C’est la phase de validation.
Dans I’attente de cette étape, le mémoire est a 1’état « Déposé ».

Notification de dépdt incorrect

Si votre service de scolarité constate une anomalie avec votre fichier de mémoire, vous recevrez ce
mail sur votre adresse universitaire :

[Nuxeo]Task Assigned for Titre de mon mémoire de M2
en psychologie

admin-nuxeo@listes.univ-jfc.fr

Mémoire a re-déposer

Le service scolarité a remarqué une anomalie dans le fichier de votre
mémoire. Veuillez déposer une nouvelle version du f:chler de votre

mémoire en vous rendant sur Titre de mon mémoire de rchologie
et en cliquant sur le bouton orange "Tralter Puts suivre Ies |nd|cal|0ns du
formulaire.

Pour procéder au nouveau dépot, vous cliquez sur le lien sur le titre de votre mémoire dans le mail.

Cela affiche votre mémoire déposé dans la plateforme :

(““? Titre de mon mémoire de M2 en paychologle (@) u: ﬂ- gﬁ Ij : Q.

RESLIME

4 Vaus aver démarré un workflow Workflow du dépdt de mémoire de master sur e document Vaoir & graphe ARANDONNER

ez une tiche a traiter avant le 15 janvier

— < Zoomautomotique v

Waorkflow EN COURS
Etat DEPDSE
Titre du mémoire de Master - T
Modifie B janvier 2024
Larem ipsum dolor sitamet, consectetur adipiscing elit. Mauris pellentesgue suscipie ligula, vitag Créd 8 janvier 2024
wwtrum felis empor fermentum. Duls ut tempor d Sed sit amet finibus ioron, a laculls ipsum
Proin commodo libero wma, id eleifend ante phi ec. Proin a malesuada purs. Maoris ipsum Dar m Alex Testeur
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Avant de procéder au changement de fichier, vous pouvez consulter les observations pour voir si
votre scolarité a laissé une indication. Pour cela, il faut faire défiler la partie a droite de la fenétre
sous « Workflow » « EN COURS » jusqu’a arriver a une zone « Commentaire » :

COMMENTAIRES

o ateste03

il ne s'agit pas de votre mémoire, veuillez
remplacer le fichier par le bon 4

Traitement de la tache

Cette tache n’apparait que si la scolarité détecte une anomalie sur le dépot de votre mémoire.
Pour poursuivre, cliquez sur le bouton « Traiter » :

t_:--uln-.i Titre de mon mémoire de M2 en psychalogie (e aa ﬁ :,g lj : Q

RESUME

/., Vous avez démarré un workflow Workflow du dépét de mémaire de master sur le document Vair le graphe ABANDONNER

avez une tache a traiter avant le 15 janvier 2024

— < Zoomautomatique =

Workflow EN COURS
Etat DEPOSE
Titre du mémoire de Master RO
Modifié B janvier 2024
Lorem ipsum dolor sit ames, consectotur adiptscing \-m: Mauris pellentesque suscipit ligula, vite Créé 8 janvier 2024
rutrum felis tempor fermenturm, Duis ut tempar dolor. Sed sit amet finibus tortar, 3 iaculis (psum.
Proin commodo libero urna, id eleifond ante pharetra nec, Proin a malesuada purus, Mauris ipsum Biar B wiex Testeur

Une nouvelle fenétre s’affiche :

({~Ji Titre de mon mémoire de M2 en psychologie

RELECTURE

Voir le graphe

DELEGUER

Utilisateurs dans cette tiche :

@ Aléx Testedr

Charger la nouvelle version du fichier de vote
memaoire

Mémoire avant soutenance

! CHARGER *
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Cliquez sur le bouton « Charger » pour faire apparaitre votre explorateur de fichier et sélectionnez
votre fichier. Enfin, cliquez sur enregistrer pour envoyer le nouveau dép6t de mémoire.

Validation du dépdt par la scolarité

La scolarité vérifie la saisie des membres du jury et valide le dépot quand tous les éléments sont
réunis.

La validation par la scolarité donne acces au mémoire déposé aux membres du jury (ils recoivent
une notification par mail).

Cette validation permet aussi au mémoire déposé de passer a 1’état « Valide » :

wo: Titre de mon mémoire de M2 en psychologie o u;! ‘ﬁ' o@ |:| : Q

RESUME

/,, Vous avez démarré un workflow Workflow du dépot de mémoire de master sur le document. Voir le graphe ABANDONNER

— < Zoomautomatique w O]
Waorkflow EN COURS
Etat VALIDE
= = ' Version 13+ =
V2Titre du mémoire de Master
Modifié 8 janvier 2024
= Créé Bj 2024
Introduction = oo
Nam velit nunc, facilisis vel finibus nec, venenatis ultrices sem. Donec ante magna, dapibus et Par @ AL

lorem eger, luctus egestas felis. Ineger ultrices, risus quis convallis consequat, justo ligula dicum =
augue, eget interdum magna nisl sit amet nibh, Maecenas ullamcorper, erat at pharetra interdum, Contributeurs Q frenTestod
arci purus tempor lgula, ac molestie odio velit eu lgula. Nunc sagitis neque massa, non @ Alain Teckeiir
elementum nunc blandit at. In vitae tincidunt orcl, ac laoreet quam. Integer sed turpis ut ex pharetra

varius sed ot nisl. Mauris dignissim tincidunt tellus in aliquet. Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetur adipiscing elit, Aliguam dui augue, dictum id sollicitudin eu, egestas lobortis purus,
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Phase aprés soutenance

Apres la soutenance, il est possible que le jury vous demande une correction afin d’améliorer le
dépot final qui serait amené a étre publié en interne ou en externe sur la plateforme DUMAS par
exemple.

Notification de demande de correction

Si c’est le cas, vous recevrez un mail sur votre adresse mail universitaire :

[Nuxeo]Task Assigned for Titre de mon mémoire de M2
en psychologie

admin-nuxeo@listes.univ-jfc.fr

Mémoire a corriger

Lors de la soutenance du mémoire le jury a indiqué qu'une correction de
votre mémoire était nécessaire. Veuillez déposer une nouvelle version du
hchler Lle votre mémoire en vous rendant sur volre memoire dar

Ii 1 et en cliguant sur le bouton orange "Traiter". Puts suivre les
|nd|cal|0ns du formulaire.

Pour procéder au remplacement du fichier, vous cliquez sur le lien sur le titre de votre mémoire
dans le mail.

Cela affiche votre mémoire déposé dans la plateforme. On constate que son état est « a corriger » :
|’:|-|>:-' Titre de mon mémoire de M2 en psychologle (®) HJ * ﬂ% m : Q,

RESUME

ez une tache a trait

£oom putomatique -

Erat ACORRIGE

version 1.3: =

V2Titre du mémoire de Master

Modifié B janvier 2024
lsirodinciicn Cred 8 janvier 2024
R @ 1o resieur

MNa vellt fuie, tacilisis vel Dby nec, venenatis ulidoes sem. Donec ante magiia, daplbis et
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Traitement de la tache

Pour poursuivre, cliquez sur le bouton « Traiter » :
(ot Titre de mon mémaoire de M2 en psychologie (o) HJ ﬁ «g E] : Q,

RESUME

A Vous avez démarré un workflow Workflow du dépot de mémoire de master sur le document foir le graphe

Vous avez une tiche a traiter avant le 15 janvier 2024

1 surit — 4+ Zoomautomatique v
q

Workflow EN COURS
Etat ACORRIGE
V2Titre du mémoire de Master S e
Modifié 8 janvier 2024
L Crig 8 janvier 2024
Introduction
. . Par @ Alex Testeur
Nam velit nunc, facilisis vel finibus nec, venenatis ultrices sem. Donec ante magna, dapibus et =
lorem eget, luctus egestas felis. Integer ultrices, risus quis convallis consequat, justo ligula dictum "
Contributeurs @ Alex Testeur

augue, eget interdum magna nis} sit amet nibh. Maecenas ullamcorper, erat at pharetra interdum,
arci purus tempor ligula, ac molestie odio velit eu ligula. Nunc sagittis neque massa, non
elementum nunc blandit at. In vitae tincidunt orci, ac laoreet quam. Integer sed wrpis ut ex pharetra
varius sed et nisl, Mauris dignissim tincidunt wellus in aliguet, Lorem ipsum dolor sit amet,

Une nouvelle fenétre s’affiche :

~or Titre de mon mémoire de M2 en psychologie

CORRECTION DU MEMOIRE

Voir le graphe

DELEGUER

Utilisateurs dans cette tache :

@ Alex Testeur

Déposer la version corrigé du mémoire
Fichier

4 cHArGER *

Cliquez sur le bouton « Charger » pour faire apparaitre votre explorateur de fichier et sélectionnez
votre fichier. Enfin, cliquez sur enregistrer pour envoyer le nouveau dép6t de mémoire.

Validation de la correction par I'’enseignant

L’enseignant en charge de la vérification est notifié par mail et devra valider la correction du
mémoire avant que celui-ci puisse étre diffusé.
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Stockage / diffusion

Pour finir, le mémoire obtient un état selon les options de diffusion choisies par vous et par le jury
sur le fichier d’autorisations de diffusion.

Autorisations de diffusion

Un rappel des autorisations de diffusion signées le jour de la soutenance est inscrit dans la colonne
de droite :

Diffusion choisie par I'étudiant-e

Acces restreint en intranet

Diffusion choisie par I'enseignant-e

Accés restreint en intranet

Le fichier des autorisations de diffusion scanné est ajouté aux piéces-jointes du dépot du mémoire.
On peut le voir sous I’apercu du fichier du mémoire dans la section « Fichiers joints » :

Partie 1

Phasellus molestie hendrerit metus, ut elementum magna, Orci varius natogue penatibus et magnis
dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Sed sit amet molestie ipsum. Fusce finibus metus eu

MemoireMasterExemple_Corrige.pdf Z

I<
®

FICHIERS JOINTS

Autorisation_de_diffusion.pdf Z v ®

Simple stockage

Si I’une des deux parties (vous ou le jury) a choisi I’option « Pas de diffusion », le mémoire prendra
1’état « Stocké » et sera conservé pendant la durée légale de 5 ans.
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Diffusion

Dans le cas d’une diffusion intranet ou internet, le mémoire prendra 1’état Diffusé. Il sera également
agrémenté de ses mots-clés par le Service Commun de la Documentation afin de permettre une
meilleure indexation.

Intranet

Si I'une des deux parties a choisi une diffusion restreinte a l'intranet, le mémoire sera publié sur
l'intranet de 1'établissement et sera ainsi visible pour la communauté universitaire Champollion. Les
futurs étudiants pourront le consulter.

Internet

Si les deux parties ont choisi diffusion internet, le mémoire sera non seulement publié sur I’intranet
pour consultation par les futurs étudiants, mais aussi sur la plateforme DUMAS par le Service
Commun de la Documentation afin de permettre une consultation pour tous.
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